
ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ШАРЬИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНАКОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«______» _____________ 20__ г. № _____
Об утверждении административного регламента предоставлениямуниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей вмуниципальные образовательные организации, реализующиеобразовательные программы дошкольного образования»
В соответствии с Федеральными законами от 29 декабря 2012 года№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года№ 210 - ФЗ « Об организации представления государственных и муниципальныхуслуг», руководствуясь п.14 ч.1.ст.7, ст.37, ст.52 Устава муниципальногообразования Шарьинский муниципальный район Костромской области,администрация Шарьинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставлениямуниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей вмуниципальные образовательные организации, реализующие образовательныепрограммы дошкольного образования» (Приложение).2. Комитету образования администрации Шарьинского муниципальногорайона (М.М.Лапина) обеспечить контроль за организацией работы по введениюв действие административного регламента в муниципальных образовательныхорганизациях Шарьинского муниципального района.3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителяглавы администрации Шарьинского муниципального района.4. Настоящее постановление вступает в силу после опубликования вофициальном информационном бюллетене «Вестник Шарьинского района».

Первый заместитель главыадминистрации А.Н. Горшков



Контрольный лист определения необходимостипроведения оценки регулирующего воздействия
N п/п Предполагает ли проект нормативного правового акта ДА/НЕТ
1 регулирование общественных отношений, связанных с предпринимательской деятельностью,т.е. общественных отношений между лицами, осуществляющими предпринимательскуюдеятельность, или с их участием, исходя из того, что предпринимательской являетсясамостоятельная, осуществляемая на свой риск деятельность, направленная насистематическое получение прибыли от пользования имуществом, продажи товаров,выполнения работ или оказания услуг лицами, зарегистрированными в этом качестве вустановленном законом порядке

НЕТ

2 регулирование общественных отношений, связанных с инвестиционной деятельностью, т.е.регулированием общественных отношений по вложению денежных средств, ценных бумаг,иного имущества, в том числе имущественных прав, иных прав, имеющих денежную оценку,вкладываемых в объекты предпринимательской и (или) иной деятельности в целях полученияприбыли и (или) достижения иного полезного эффекта, и осуществлению практическихдействий в целях получения прибыли и (или) достижения иного полезного эффекта

НЕТ

Требуется проведение ОРВ проекта муниципального правового акта:да/нет( ненужное зачеркнуть)__________________________________________________________________(Ф.И.О. руководителя разработчика) (Подпись руководителя разработчика)
Дата ____________________________

Согласовано:
Заместитель главы администрацииШарьинского муниципального района И.А. Шабышова
Управляющий делами главы администрацииШарьинского муниципального района А.Н. Белугина
Председатель комитета образованияадминистрации Шарьинского муниципального района М.М. Лапина
Заведующий юридическим отделом администрацииШарьинского муниципального района Е.С. Ширяева

Исполнитель:Заместитель председателя комитета образования Е.А.Воеводина
8(49449)5-33-53

Список рассылки:1 экз.- управ. делами2 экз.- прокуратура3 экз. – зам. главы4 экз.- комитет образования



Приложениек постановлению администрацииШарьинского муниципального районаот «___» ___________ 20__ года № ____
Регламент по предоставлению муниципальной услуги«Постановка на учет и направление детейв муниципальные образовательные организации, реализующие образовательныепрограммы дошкольного образования»

Раздел 1. Общие положения1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка научет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующиеобразовательные программы дошкольного образования» (далее - административный регламент)разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги,определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) приосуществлении полномочий по ее предоставлению в Шарьинском муниципальном районе.Настоящий административный регламент регулирует отношения, возникающие междумуниципальными образовательными организациями, реализующими образовательныепрограммы дошкольного образования и заявителями при предоставлении муниципальной услуги.2. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являютсяфизические лица - родители (опекуны и иные законные представители) детей, имеющих право надошкольное образование (далее - Заявители).Категории лиц, имеющих льготы при приеме в детский сад:1) дети, родители (законные представители) которых имеют право на внеочередноезачисление ребенка в муниципальные образовательные организации, реализующиеобразовательные программы дошкольного образования:дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы наЧернобыльской АЭС;дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца изчисла этих граждан;дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственнойпротивопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавшихв борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести),умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей;дети военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти,участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан РоссийскойФедерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии, погибших (пропавших безвести), умерших, ставших инвалидами;дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих исотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, Государственной противопожарной службы, лиц, проходящих службув войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные званияполиции, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок иобщественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации;дети прокуроров; дети судей;дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации;2) дети, родители (законные представители) которых имеют право на первоочередноезачисление ребенка в муниципальные образовательные организации, реализующиеобразовательные программы дошкольного образования:дети из многодетных семей;



дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом; дети офицеров,прапорщиков и мичманов, курсантов военных профессиональных образовательных организацийи военных образовательных организаций высшего образования, сержантов и старшин, солдат иматросов, проходящих военную службу по контракту (далее - военнослужащие, проходящиевоенную службу по контракту);дети сержантов, старшин, солдат и матросов, проходящих военную службу по призыву,курсантов военных профессиональных образовательных организаций и военныхобразовательных организаций высшего образования до заключения с ними контракта опрохождении военной службы;дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, сотрудников полиции;дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, сотрудника полиции,погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи свыполнением служебных обязанностей;дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, сотрудника полиции,умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, гражданина РоссийскойФедерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного поврежденияздоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключившихвозможность дальнейшего прохождения службы в полиции;дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, гражданина РоссийскойФедерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствиеувечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебныхобязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы вполиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;дети лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации иимеющих специальные звания полиции, дети граждан, уволенных со службы в войскахнациональной гвардии Российской Федерации, членов их семей и лиц, находящихся(находившихся) на их иждивении;дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, сотрудников органоввнутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции;дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, сотрудников, имеющихспециальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительнойсистемы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральнойпротивопожарной службе Государственной противопожарной службы, и таможенных органахРоссийской Федерации;дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, сотрудника, имевшегоспециальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительнойсистемы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральнойпротивопожарной службе Государственной противопожарной службы,и таможенных органахРоссийской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного поврежденияздоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, сотрудника, имевшегоспециальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительнойсистемы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральнойпротивопожарной службе Государственной противопожарной службы, и таможенных органахРоссийской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохожденияслужбы в учреждениях и органах;дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, гражданина РоссийскойФедерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органахуголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения РоссийскойФедерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы,



и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органахвследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнениемслужебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы вучреждениях и органах;дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, гражданина РоссийскойФедерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органахуголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения РоссийскойФедерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы,и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года послеувольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного поврежденияздоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствиезаболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах,исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении военнослужащего, а такжесотрудника иных правоохранительных и силовых структур, выполняющих (выполнявших)задачи на территории Украины, Донецкой и Луганской народных республик с 24 февраля 2022года; дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отцеили предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись оботце внесена по указанию матери) (в случае, если льгота установлена постановлением органаместного самоуправления).3. Преимущественное право приема в муниципальные образовательные организации,реализующие образовательные программы дошкольного образования, имеют дети, чьиполнородные и неполнородные братья и (или) сестры обучаются в указанной образовательнойорганизации.4.От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги можетобратиться его представитель при наличии доверенности или иного документа,подтверждающего право обращаться от имени заявителя (далее - представитель заявителя).5. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:непосредственно при личном приеме заявителя в муниципальные образовательныеорганизации, реализующие образовательные программы дошкольного образования, органыместного самоуправления; по телефону; письменно, в том числе посредством электронной почты,факсимильной связи; посредством размещения в открытой и доступной форме информации:в федеральной государственной информационной системе «Единый порталгосударственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);в подсистеме «Единый портал Костромской области» региональной государственнойинформационной системы«Комплексная система предоставления услуг населению Костромскойобласти» (https://www.44gosuslugi.ru/) (далее - РГТГУ);посредством размещения информации на информационных стендах в муниципальныхобразовательных организациях, реализующих образовательные программы дошкольногообразования, в органах местного самоуправления.6.Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: способов подачи заявленияо предоставлении муниципальной услуги; адреса муниципальных образовательных организаций,реализующих образовательные программы дошкольного образования, органов местногосамоуправления;справочной информации о работе муниципальных образовательных организаций,реализующих образовательные программы дошкольного образования, органов местногосамоуправления;документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; порядка и сроковпредоставления муниципальной услуги; порядка получения сведений о ходе рассмотрениязаявления и о результатах предоставления муниципальной услуги;

https://www.gosuslugi.ru/
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порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностныхлиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услугиосуществляется бесплатно.7. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицомуниципальных образовательных организаций, реализующих образовательные программыдошкольного образования, органов местного самоуправления, осуществляющееконсультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившегося поинтересующим вопросам.Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, вкоторый позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должностиспециалиста, принявшего телефонный звонок.Если должностное лицо, осуществляющее консультирование, не может самостоятельнодать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностноелицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можнобудет получить необходимую информацию.Если подготовка ответа требует продолжительного времени, должностное лицо,осуществляющее консультирование, предлагает Заявителю один из следующих вариантовдальнейших действий:изложить обращение в письменной форме; назначить другое время для консультаций.Должностное лицо, осуществляющее консультирование, не вправе осуществлятьинформирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставлениямуниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.Прием Заявителей в муниципальных образовательных организациях, реализующихобразовательные программы дошкольного образования, органах местного самоуправленияосуществляется в соответствии с графиком приема граждан.8. По письменному обращению Заявителя должностное лицо муниципальныхобразовательных организаций, реализующих образовательные программы дошкольногообразования, органов местного самоуправления, ответственное за предоставлениемуниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения повопросам, указанным в пункте 4 настоящего административного регламента в порядке,установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотренияобращений граждан Российской Федерации».9. На ЕПГУ, РПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральнойгосударственной информационной системе «Федеральный реестр государственных имуниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства РоссийскойФедерации от 24 октября 2011 года №861.Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услугиосуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе безиспользования программного обеспечения, установка которого на технические средстваЗаявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателемпрограммного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию илиавторизацию Заявителя или предоставление им персональных данных.10. На официальном сайте муниципальных образовательных организаций, реализующихобразовательные программы дошкольного образования, органов местного самоуправления, настендах в местах предоставления муниципальной услуги размещается следующая справочнаяинформация:о месте нахождения и графике работы муниципальных образовательных организаций,реализующих образовательные программы дошкольного образования, органов местного



самоуправления и его структурных подразделений, ответственных за предоставлениегосударственной услуги;справочные телефоны муниципальных образовательных организаций, реализующихобразовательные программы дошкольного образования, органов местного самоуправления и егоструктурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в томчисле номер телефона- автоинформатора (при наличии);адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связимуниципальных образовательных организаций, реализующих образовательные программыдошкольного образования, органов местного самоуправления в сети «Интернет».11. В залах ожидания муниципальных образовательных организаций, реализующихобразовательные программы дошкольного образования, органов местного самоуправленияразмещаются копии нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставлениямуниципальной услуги, в том числе административный регламент, которые по требованиюЗаявителя предоставляются ему для ознакомления.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услугии о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявителем вличном кабинете на ЕПГУ, а также при обращении Заявителя лично, по телефону, посредствомэлектронной почты.Раздел II. Стандарт предоставления государственной услуги13. Наименование муниципальной услуги - «Постановка на учет и направление детей вмуниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программыдошкольного образования».14. Муниципальная услуга предоставляется органами местного самоуправления (далее —Уполномоченный орган);В предоставлении муниципальной услуги участвуют:1) муниципальные образовательные организации, реализующие образовательныепрограммы дошкольного образования;2) управление ЗАГС по Костромской области в части получения сведений о рожденииребенка;3) УМВД по Костромской области в части получения сведений о регистрации ребенка поместу жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документы,содержащие сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;4) Пенсионный фонд Российской Федерации для получения сведений, подтверждающихфакт установления инвалидности у ребенка или одного из его родителей.5) судебные органы для получения справки с места работы судьи;6) органы прокуратуры для получения справки с места работы прокурорского работника;7) следственный комитет для получения справки с места работы сотрудникаследственного комитета;8) федеральные органы исполнительной власти для получение справки с места службыпогибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников федеральныхорганов исполнительной власти и военнослужащих, участвующих в контртеррористическихоперациях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территорииСеверо-Кавказского региона Российской Федерации;9) органы внутренних дел, органы государственной противопожарной службы, органыуголовно-исполнительной системы для получения справки с места службы военнослужащих исотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом натерритории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставшихинвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей;10) региональная или муниципальная медико-психолого-педагогическая комиссия дляполучения заключения психолого-медико-педагогической комиссии;



11) медицинские организации;12) органы внутренних дел для получения справки с места работы сотрудника полиции, втом числе сотрудников полиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебнойдеятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствиеранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а такжесотрудников полиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесныеповреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы;13) органы социальной защиты, опеки и попечительства населения для полученияудостоверения, подтверждающего статус многодетной семьи;14) воинские части для получения справки с места службы военнослужащих; военныекомиссариаты для получения справки о военнослужащем, выполняющем (выполнявшем) задачина территории Украины, Донецкой и Луганской народных республик с 24 февраля 2022 года;15.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующиминормативными правовыми актами:1) Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20 ноября1989 г. ("Сборник международных договоров СССР", выпуск XLV1, 1993);2) Конституцией Российской Федерации (Официальный интернет-портал правовойинформации http://wwwpravo.gov.ru, 01.08.2014, "Собрание законодательства РФ", 04.08.2014, N31, ст. 4398);3) Законом Российской Федерации от 26 июня 1992 года 3132-1 "О статусе судей вРоссийской Федерации" ("Российская юстиция", N 11, 1995);4) Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года N 1244-1 "О социальной защитеграждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС"("Ведомости СНД и ВС РСФСР", 1991, N 21, ст. 699);5) Федеральным законом от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ "Об образовании в РоссийскойФедерации" (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru,30.12.2012; "Собрание законодательства РФ", 31.12.2012, N 53 (ч. 1), ст. 7598);6) Федеральным законом от 17 января 1992 года N 2202-1 "О прокуратуре РоссийскойФедерации" ("Собрание законодательства РФ", 20.11.1995, N 47, ст. 4472);7) Федеральным законом от 27 мая 1998 года N 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»("Российская газета", N 104, 02.06.1998);8) Федеральным законом от 24 июля 1998 года N 124-ФЗ "Об основных гарантиях правребенка в Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 03.08.1998, N 31, ст. 3802);9) Федеральным законом от 26 ноября 1998 года N 175-ФЗ "О социальной защите гражданРоссийской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году напроизводственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча"("Собрание законодательства РФ", 30.11.1998, N48, ст. 5850);10) Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотренияобращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", N 95,05.05.2006);11) Федеральным законом от 25 июля 2002 года N 115-ФЗ "О правовом положениииностранных граждан в Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 29.07.2002, N30, ст. 3032);12) Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципахорганизации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательстваРФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822);13) Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных"("Российская газета", N 165, 29.07.2006);14) Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", N 168,30.07.2010);15) Федеральным законом от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи"
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("Парламентская газета", N 17, 08.04.2011-14.04.2011);16) Федеральным законом от 28 декабря 2010 года N 403-ФЗ "О Следственном комитетеРоссийской Федерации" ("Российская газета", N 296, 30.12.2010);17)Федеральным законом от 7 февраля 2011 года N З-ФЗ "О полиции" ("Российскаягазета", N 25, 08.02.2011);18)Федеральным законом от 30 декабря 2012 года N 283-ФЗ "О социальных гарантияхсотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений вотдельные законодательные акты Российской Федерации" (Официальный интернет-порталправовой информации http://www.pravo.gov.ru, 31.12.2012);19) Указом Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 года N 1157 "Одополнительных мерах государственной поддержки инвалидов" ("Собрание актов Президента иПравительства РФ", 05.10.1992, N 14, ст. 1098);20) Указом Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 года N 431 "О мерах посоциальной поддержке многодетных семей" ("Ведомости СНД и ВС РФ", 14.05.1992, N 19, ст.1044); 21) постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 1999 года N 936"О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудниковорганов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительнойсистемы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории РеспубликиДагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи свыполнением служебных обязанностей" ("Собрание законодательства РФ", 30.08.1999, N 35, ст.4321); 22) постановлением Правительства Российской Федерации от 9 февраля 2004 года N 65 "Одополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральныхорганов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях иобеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации" ("Российская газета", N 28, 13.02.2004);23) постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2008 года № 587«О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудниковфедеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечениюбезопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях ЮжнойОсетии и Абхазии»;24) постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 года N2123-1 "О распространении действия Закона РСФСР "О социальной защите граждан,подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС" награждан из подразделений особого риска" ("Ведомости СНД и ВС РСФСР", 23.01.1992, N 4, ст.138); 25) приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 31 июля 2020 года N373 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности поосновным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольногообразования" (Официальный интернет- портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru,01.09.2020);26) приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 15 мая 2020 годаN 236 "Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программамдошкольного образования (Официальный интернет- портал правовой информацииhttp://www.pravo.gov.ru, 18.06.2020);27) приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 20 сентября2013 года N 1082 "Об утверждении Положения о психолого-медико-педагогической комиссии"("Российская газета", N 247, 01.11.2013).
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Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальнойуслуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается наофициальном сайте Уполномоченного органа в сети Интернет, на ЕПГУ и РПГУ.Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативныхправовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на своем официальномсайте в сети Интернет.16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативнымиправовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлениюЗаявителем:1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению№ 1 к настоящему административному регламенту (далее - заявление);2) документ, удостоверяющий личность заявителя;При направлении заявления посредством ЕПГУ, РПГУ передаются те данные одокументе, удостоверяющем личность заявителя, которые были указаны пользователем присоздании и подтверждении учетной записи в ЕСИА. Указанные сведения могут быть провереныпутем направления запроса с использованием СМЭВ.1)документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации,документ(-ы), удостоверяюший(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законностьпредставления прав ребенка (для заявителя - иностранного гражданина либо лица безгражданства);2) документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);3) заключение психолого-медико-педагогической комиссии (для заявителей,претендующих на предоставление места в образовательной организации в группахкомбинированной, компенсирующей направленности). Заключение комиссии действительно дляпредставления в течение календарного года с даты его подписания;4) документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительнойнаправленности (при необходимости);5) документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживанияребенка (при отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по меступребывания на закрепленной территории);6) документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии)отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости;удостоверение граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы наЧернобыльской АЭС;справка с места работы судьи;справка с места работы прокурорского работника;справка с места работы сотрудника Следственного комитета;справка с места службы погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидамисотрудников федеральных органов исполнительной власти и военнослужащих, участвующих вконтртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественнуюбезопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации;справка с места службы военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел,государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, органовпринудительного исполнения Российской Федерации, непосредственно участвовавших в борьбес терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших,ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей;справка с места работы сотрудника полиции;справка с места службы сотрудников полиции, погибших (умерших) в связи сосуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года послеувольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в периодпрохождения службы, а также сотрудников полиции, получивших в связи с осуществлением



служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможностьдальнейшего прохождения службы;удостоверение, подтверждающее статус многодетной семьи;справка с места службы военнослужащих;17. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативнымиправовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжениидругих органов и организаций:1)свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации;2)свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания назакрепленной территории или документы, содержащие сведения о месте пребывания, местефактического проживания ребенка;3)сведения, подтверждающие факт установления инвалидности у ребенка или одного изего родителей.Сведения, содержащиеся в документах, указанных в настоящем пункте, запрашиваютсяУполномоченным органом самостоятельно посредством межведомственного информационноговзаимодействия.Заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе.Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказазаявителю в предоставлении муниципальной услуги.18. Запрещается требовать от заявителя:1) представления документов и информации или осуществления действий, представлениеили осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, заисключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимымии обязательными для предоставления исполнительными органами государственной властиКостромской области государственных услуг и предоставляются организациями, участвующимив предоставлении государственных услуг, утвержденный постановлением администрацииКостромской области от 15 августа 2011 года № 301-а «Об утверждении Перечня услуг, которыеявляются необходимыми и обязательными для предоставления исполнительными органамигосударственной власти Костромской области государственных услуг и предоставляютсяорганизациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, и Перечня услуг,предоставляемых государственными учреждениями Костромской области и другимиорганизациями, в которых размещается государственное задание (заказ), подлежащихвключению в реестр государственных услуг Костромской области и предоставлению вэлектронном виде, и определении размера платы за их оказание» (далее - Перечень необходимыхи обязательных услуг);2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов,предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местногосамоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами РоссийскойФедерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получениямуниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органыместного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получениядокументов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг,включенных в Перечень необходимых и обязательных услуг;4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которыхне указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, заисключением следующих случаев:



изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставлениямуниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлениимуниципальной услуги;наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах,поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и невключенных в представленный ранее комплект документов;истечение срока действия документов или изменение информации после первоначальногоотказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги;выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного илипротивоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа,муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем вписьменном виде за подписью директора Уполномоченного органа уведомляется Заявитель, атакже приносятся извинения за доставленные неудобства;5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образыкоторых ранее были заверены усиленной квалифицированной электронной подписьюуполномоченного должностного лица МФЦ в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16Федерального закона от 27 июля 2010 года №210- ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок натакие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставлениягосударственной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.19. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующимтребованиям:1) тексты документов должны быть написаны разборчиво;2) фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон(если есть) должны быть написаны полностью;3) документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иныхнеоговоренных исправлений;4) документы не должны быть исполнены карандашом;5) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускаетнеоднозначность их толкования;6) документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут бытьпредоставлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документыорганизацией (органом, учреждением) или нотариально удостоверены (в случаях, прямопредусмотренных законодательством Российской Федерации).Копии представленных документов заверяются специалистом Уполномоченного органа наосновании представленного подлинника этого документа;7) электронные документы представляются в следующих форматах: xml — дляформализованных документов;doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (заисключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающихформулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте«в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.Допускается формирование электронного документа путем сканированиянепосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), котороеосуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi(масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:



«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветноготекста);«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных отцветного графического изображения);«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветныхграфических изображений либо цветного текста);сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписилица, печати, углового штампа бланка;количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которыхсодержит текстовую и (или) графическую информацию.Электронные документы должны обеспечивать:возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) ксодержащимся в тексте рисункам и таблицам.Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в видеотдельного электронного документа.20.Основания для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации непредусмотрены.21.Основания для приостановления предоставления муниципальной услугизаконодательством Российской Федерации не предусмотрены.22.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в частипромежуточного результата - постановка на учет:1)заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление услуги;2)предоставление неполного комплекта документов заявителем согласно пункту 15настоящего административного регламента;3)некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе винтерактивной форме запроса на ЕГТГУ, РПГУ (недостоверное, неполное, либо неправильноезаполнение) (при подаче заявления в электронном виде);4)заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, органместного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставлениеуслуги (при подаче заявления на бумажном носителе).Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части основногорезультата - направления - не предусмотрено.23.Уполномоченный орган в течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления идокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченноморгане, направляет заявителю способом, указанном в заявлении, или в случае подачи заявления вэлектронном виде путем направления информации в личный кабинет на ЕПГУ, результаты,указанные в подпунктах 1 или 3 пункта 23 настоящего административного регламента.Уполномоченный орган в течение 1 дня со дня утверждения документа о предоставленииместа в муниципальной организации с учетом желаемой даты приема, указанной в заявлении,направляет заявителю результат, указанный в подпункте 2 пункта 23 настоящегоадминистративного регламента.24.Результатом предоставления муниципальной услуги является постановка на учетнуждающихся в предоставлении места в муниципальной образовательной организации(промежуточный результат) и направление в муниципальную образовательную организацию(основной результат), либо отказ в предоставлении муниципальной услуги в частипромежуточного результата - постановки на учет.1)решение о предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результатапо форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту.



2) решение о предоставлении муниципальной услуги в части основного результата поформе согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту.3) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в части промежуточногорезультата — постановки на учет по форме, согласно приложению № 4 к настоящемуадминистративному регламенту.25. В перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальнойуслуги входят:получение справки с места работы судьи - бесплатно; получение справки с места работыпрокурорского работника - бесплатно; получение справки с места работы сотрудникаСледственного комитета - бесплатно;получение справки с места службы погибших (пропавших без вести), умерших, ставшихинвалидами сотрудников федеральных органов исполнительной власти и военнослужащих,участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок иобщественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации -бесплатно;получение справки с места службы военнослужащих и сотрудников органов внутреннихдел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы,непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан ипогибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнениемслужебных обязанностей - бесплатно;получение справки из учреждения медико-социальной экспертизы и/или заключенияпсихолого-медико-педагогической комиссии - бесплатно;получение справки с места работы сотрудника полиции - бесплатно; получение справки сместа службы сотрудников полиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебнойдеятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствиеранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а такжесотрудников полиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесныеповреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы -бесплатно;получение справки с места службы военнослужащих - бесплатно; медицинскоезаключение о ребенке, впервые поступающем в образовательную организацию - бесплатно.26.Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.27.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса/заявления опредоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.28.Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставлениямуниципальной услуги составляет 15 минут.29.Максимальный срок регистрации заявления заявителя в журнале регистрациизаявлений граждан составляет 10 минут с момента его поступления в Уполномоченный орган30.Здания и помещения Уполномоченного органа (далее соответственно - здания,помещения), соответствуют следующим требованиям:1) здание располагается с учетом транспортной доступности (время пути для граждан отостановок общественного транспорта составляет не более 15 минут пешим ходом) и оборудованоотдельными входами для свободного доступа заявителей в помещение;2) на территории, прилегающей к месторасположению здания, оборудуются места дляпарковки автотранспортных средств. На стоянке выделяется не менее 10 процентов мест (но неменее одного места) - для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидамиI, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Награждан из числа инвалидов III группы распространяются положения настоящего подпункта впорядке, установленном Правительством Российской Федерации. На указанных транспортныхсредствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этихтранспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов. Указанные



места не должны занимать иные транспортные средства, за исключением случаев,предусмотренных правилами дорожного движения. Доступ заявителей к парковочным местамявляется бесплатным;3) центральный вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской),содержащей информацию о наименовании и графике работы;4) в целях создания условий доступности зданий, помещений и условий доступностимуниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:условия для беспрепятственного доступа к зданиям 1 , а также для беспрепятственногопользования средствами связи и информации;возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположеныздания, а также входа в такие здания и выходы из них, в том числе с использованием кресла-коляски;сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения исамостоятельного передвижения, и оказание им помощи в передвижении;надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых дляобеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям, помещениям и к услугам сучетом ограничений их жизнедеятельности;дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а такженадписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненнымирельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;('применяются исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или прошедшимреконструкцию, модернизацию зданиям);допуск в здания, помещения собаки-проводника при наличии документа,подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которыеопределяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции повыработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию всфере социальной защиты населения;оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услугнаравне с другими лицами;В случаях, если существующие здания невозможно полностью приспособить с учетомпотребностей инвалидов, собственники этих зданий до их реконструкции или капитальногоремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидовмеры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления государственной услуги либо,когда это возможно, обеспечить предоставление государственной услуги по месту жительстваинвалида или в дистанционном режиме;5)места ожидания в очереди на представление или получение документов комфортные дляграждан, оборудованы стульями (кресельными секциями, скамьями);6)в здании предусматриваются места общественного пользования (туалеты);7)помещения приема граждан оборудованы информационными табличками с указанием:наименования структурного подразделения Уполномоченного органа; номера помещения;фамилии, имени, отчества и должности специалиста; технического перерыва (при наличии);8)прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях,включающих в себя места для заполнения документов и информирования граждан;9)помещения соответствуют установленным санитарно- эпидемиологическим правилам иоборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайнойситуации;10)каждое рабочее место специалиста, участвующего в предоставлении услуги,оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа кинформационным базам данных, печатающим устройствам (при наличии возможности);11)на информационных стендах размещается следующая информация: справочнаяинформация, образцы заполнения запросов заявителя; порядок получения информации



заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходепредоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием БИТУ, РГТГУ.31.Основными показателями доступности предоставления муниципальной услугиявляются:наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставлениямуниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (втом числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;возможность Заявителя подать заявление в электронном виде посредством ЕПГУ, РИГУ;возможность получения Заявителем информации о ходе предоставления муниципальнойуслуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.32.Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом еепредоставления, установленным настоящим административным регламентом;минимально возможное количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами,участвующими в предоставлении муниципальной услуги;отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц и ихнекорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальнойуслуги;отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченногооргана, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальнойуслуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении требованийЗаявителей.33.Заявителям обеспечивается возможность направления заявления и документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде посредствомЕПГУ, РПГУ.Для получения муниципальной услуги заявитель должен авторизоваться на ЕПГУ, РПГУ вроли частного лица (физическое лицо) с подтверждённой учётной записью в ЕСИА, указатьнаименование муниципальной услуги и заполнить предложенную интерактивную формузаявления.Заявление подписывается простой электронной подписью заявителя и направляется вУполномоченный орган посредством СМЭВ. Электронная форма государственной услугипредусматривает возможность прикрепления в электронном виде документов, предусмотренныхпунктом 15, заверенных усиленной квалифицированной электронной подписьюУполномоченного органа.Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 23 настоящегоадминистративного регламента, направляются заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ вформе уведомлений по заявлению.В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставлениямуниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе вУполномоченном органе.
Раздел III. Административные процедуры (состав, последовательность и срокивыполнения административных процедур (действий), требования к порядку ихвыполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур вэлектронной форме)34.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административныепроцедуры:1)прием и регистрация документов;2)истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной



услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций;3)экспертиза документов заявителя;4)принятие решения;5)выдача промежуточного результата, постановка на учет нуждающихся в предоставленииместа в муниципальной образовательной организации;6)направление в муниципальную образовательную организацию (основной результат).
35.Основанием для начала административной процедуры приема и регистрациидокументов является обращение Заявителя в Уполномоченный орган посредством:1)личного обращения с заявлением и документами, необходимыми для предоставлениямуниципальной услуги;2)почтового отправления заявления и документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги;3)направления заявления и документов по информационно-телекоммуникационным сетямобщего доступа, включая ЕПГУ, РИГУ официальной электронной почте в виде электронныхдокументов, подписанных соответствующей электронной подписью.
36.При наличии возможности получения муниципальной услуги в электронной формеЗаявитель формирует заявление с использованием интерактивной формы в электронном видечерез ЕПГУ, РПГУ.Формирование заявления в электронной форме не требует дополнительной подачизаявления на бумажном носителе.При формировании заявления в электронной форме после заполнения заявителем каждогоиз полей электронной формы заявления осуществляется форматно-логическая проверка. Привыявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявительуведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредствоминформационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.При формировании заявления на ЕПГУ, РПГУ заявителю обеспечивается:1)возможность сохранения ранее введенных в электронную форму заявления значений влюбой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода ивозврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;2)возможность автоматического заполнения полей электронной формы заявления наосновании данных, размещенных в профиле заявителя в ЕСИА;3)возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявлениябез потери ранее введенной информации;4)возможность доступа заявителя на ЕПГУ, РПГУ к заявлениям, ранее поданным им наЕПГУ.Сформированное на ЕПГУ, РПГУ заявление направляется в региональнуюинформационную систему доступности дошкольного образования (далее - РГИС ДДО)посредством СМЭВ.37.После поступления в РГИС ДДО электронное заявление становится доступным длядолжностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления(далее - ответственное должностное лицо). При этом заявителю на ЕПГУ, РПГУ направляетсяуведомление «Заявление передано в региональную систему доступности дошкольногообразования. Заявление зарегистрировано. ___________ (указывается дата и время регистрациизаявления в формате: ДД.ММ.ГГГГ чч:мм:сс) с номером______(указывается уникальный номер заявления в региональной информационной системе).Ожидайте рассмотрения заявления в течение 7 рабочих дней».38. Ответственное должностное лицо Уполномоченного органа проверяет наличиеэлектронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, РПГУ с периодом не реже 2 раз в день.39.Ответственное должностное лицо Уполномоченного органа обеспечивает:



1) в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления, а в случае егопоступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий деньприем в работу заявления о предоставлении муниципальной услуги. При этом заявителю наЕПГУ, РПГУ направляется уведомление «Начато рассмотрение заявления».В случае необходимости подтверждения данных заявления заявителю сообщается об этомв форме уведомления на ЕПГУ, РПГУ «Для подтверждения данных заявления Вам необходимопредставить в _____________(указывается место представления документов) в срок_______(указывается срок представления документов) следующие документы: (указывается переченьподтверждающих документов, которые должен представить заявитель).».2) рассмотрение заявления. В качестве промежуточного результата рассмотрениязаявления заявителю сообщается, в том числе в форме уведомления на ЕПГУ, РПГУ «Вашезаявление рассмотрено. Индивидуальный номер заявления ________ .Ожидайте направления ввыбранную образовательную организацию после ___________ (указывается желаемая датаприема, указанная в заявлении).» (положительный промежуточный результат услуги) либо «Вамотказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине _______________(указывается причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение). Вамнеобходимо ____________________(указывается порядок действий, который необходимовыполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению).»(отрицательный промежуточный результат услуги).При наступлении желаемой даты приема и отсутствии свободных мест в образовательныхорганизациях, указанных заявителем в заявлении (по данным РГИС ДДО) заявителюсообщается, в том числе в форме уведомления на ЕПГУ, РИГУ «В настоящее время вобразовательных организациях, указанных в заявлении, нет свободных мест, соответствующихзапрашиваемым в заявлении условиям. Вам может быть предложено место в _____________(указывается перечень образовательных организаций, в которых могут быть предоставленыместа при наличии возможности). В случае согласия на получение места в даннойобразовательной организации Вам необходимо изменить в заявлении для направления переченьдошкольных образовательных организаций, выбранных для приема.».При наступлении желаемой даты приема и наличии свободных мест в образовательныхорганизациях, указанных заявителем в заявлении (по данным РГИС), после утверждениядокумента о направлении, содержащего информацию об определении места для ребенка, ивнесения реквизитов данного документа в РГИС заявителю на ЕПГУ, РИГУ направляетсяуведомление «Вам предоставлено место в _______________ (указываются названиеобразовательной организации, данные о группе) в соответствии с __________(указываютсяреквизиты документа о направлении ребенка в дошкольную образовательную организацию). Вамнеобходимо _________ (описывается порядок действия заявителя после выставления статуса суказанием срока выполнения действия), (положительный основной результат услуги)»,40. При поступлении заявления в бумажной форме ответственное должностное лицо:1)устанавливает предмет обращения;2)проверяет документ, удостоверяющий личность (в случае личного обращенияЗаявителя);3)при отсутствии у Заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении,помогает Заявителю заполнить заявление или заполняет его самостоятельно и представляет наподпись Заявителю;4)производит копирование документов (если Заявителем не представлены копиидокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги), удостоверяет копиипредставленных документов на основании их оригиналов (личной подписью, штампом, печатьюорганизации);5)передает комплект документов специалисту, ответственному за истребованиедокументов (сведений);41.Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация



заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами ипередача их специалисту, ответственному за истребование документов (сведений), либонаправление уведомления об отказе в предоставлении промежуточного результата.Максимальный срок исполнения административных действий составляет 30 минут.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочийдень. 42.Основанием для начала административной процедуры истребования документов(сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся враспоряжении других органов и организаций является получение специалистом, ответственнымза истребование документов (сведений) неполного комплекта документов заявителя.Специалист, ответственный за истребование документов (сведений), оформляет инаправляет в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействиязапросы в органы и организации, представляющие следующие документы и сведения:1)управление ЗАГС по Костромской области для получения сведений о рождении ребенка;2)УМВД по Костромской области для получения сведений о регистрации ребенка поместу жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документы,содержащие сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;3)Пенсионный фонд Российской Федерации для получения сведений, подтверждающихфакт установления инвалидности у ребенка или одного из его родителей.Порядок направления межведомственного запроса, а также состав сведений, которыенеобходимы для предоставления муниципальной услуги, определяются технологической картоймежведомственного взаимодействия.Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной формепосредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия иподключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случаеневозможности направления межведомственных запросов (осуществления межведомственногоинформационного взаимодействия) в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемыхсведений в электронной форме, а также при необходимости представления оригиналовдокументов па бумажном носителе при направлении межведомственного запроса.В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги посредством ЕПГУему направляется уведомление о факте отправки межведомственных запросов.Письменный межведомственный запрос должен содержать:1)наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;2)наименование органа или организации, в адрес которых направляетсямежведомственный запрос;3)наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимопредставление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор)такой услуги в реестре государственных услуг;4)указание на положения нормативного правового акта, которым установленопредставление документа и (или) информации, необходимые для предоставления муниципальнойуслуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;5)сведения, необходимые для представления документа и (или) информации,установленные настоящим административным регламентом, а также сведения, предусмотренныенормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или)информации;6)контактную информацию для направления ответа на межведомственный запрос;7)дату направления межведомственного запроса;8)фамилию, имя, отчество (при наличии) и должность лица, подготовившего инаправившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адресэлектронной почты данного лица для связи;



9)информацию о факте получения согласия от заявителя, о представлении информации,доступ к которой ограничен федеральными законами (при направлении межведомственногозапроса о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами).43.При поступлении ответов на запросы от органов и организаций специалист,ответственный за истребование документов (сведений):1)доукомплектовывает дело полученными ответами на запросы, оформленными набумажном носителе (если дело формируется в бумажном виде), или в образе электронныхдокументов (если дело формируется в электронном виде);2)вносит содержащуюся в них информацию (сведения) в автоматизированнуюинформационную систему «Е-услуги. Образование» (при наличии технических возможностей);3)вносит в автоматизированную информационную систему «Е-услуги. Образование»сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей);4)передает дело специалисту, ответственному за экспертизу документов (сведений),необходимых для предоставления муниципальной услуги.Результатом исполнения административной процедуры является истребованиепосредством системы межведомственного взаимодействия необходимых документов (сведений)и передача комплекта документов специалисту, ответственному за экспертизу документов.Максимальный срок выполнения административных действий составляет 4 часа.Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.44.Основанием для начала административной процедуры экспертизы документовзаявителя является получение специалистом, ответственным за экспертизу документов,комплекта документов заявителя.45.Специалист, ответственный за экспертизу документов:1)формирует личное дело заявителя,2)вводит в РГИС ДДО, содержащуюся в документах, представленных заявителем;3)проверяет комплектность предоставленных документов и соответствие их требованиям;4)устанавливает принадлежность заявителя к категории граждан, имеющих право наполучение муниципальной услуги;5)проверяет наличие полномочий на право обращения с заявлением о предоставлениимуниципальной услуги и их оформление;6)на основании анализа комплекта документов заявителя ( в т.ч. полученных в результатемежведомственного взаимодействия) устанавливает отсутствие (наличие) оснований для отказа впредоставлении муниципальной услуги.46.При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,предусмотренных пунктом 21 настоящего административного регламента, специалист,ответственный за экспертизу документов, осуществляет подготовку проекта решения опредоставлении заявителю муниципальной услуги в части промежуточного результата —постановки на учет.47.При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,предусмотренных пунктом 21 настоящего административного регламента, специалист,ответственный за экспертизу документов, осуществляет подготовку проекта решения об отказе впредоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата — постановки научет. 48.Специалист, ответственный за экспертизу документов, проводит согласование проектарешения в порядке делопроизводства, установленном в Уполномоченном органе и передаетуказанный проект и личное дело заявителя руководителю Уполномоченного органа для принятиярешения.49.Результатом исполнения административной процедуры является подготовка проектарешения и передача его с личным делом заявителя руководителю Уполномоченного органа.Максимальный срок выполнения административных действий составляет 6 часов.Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.



50.Основанием для начала административной процедуры принятия решения опредоставлении муниципальной услуги (об отказе в предоставлении муниципальной услуги)является получение руководителем Уполномоченного органа проекта решения и личного делазаявителя.51.Руководитель Уполномоченного органа определяет правомерность предоставленияправа (отказа в предоставлении права) постановки на учет.52.Если проект решения не соответствуют законодательству, руководительУполномоченного органа возвращает его специалисту, подготовившему проект, для приведенияего в соответствие с требованиями законодательства с указанием причины возврата.53.В случае соответствия действующему законодательству проекта решения опредоставлении муниципальной услуги, об отказе в предоставлении муниципальной услуги,руководитель Уполномоченного органа:1)подписывает его. В случае оформления документа на бумажном носителе - заверяетпечатью Уполномоченного органа;2)передает личное дело заявителя специалисту, ответственному за выдачу документов (вслучае формирования дела на бумажном носителе).52.Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения опредоставлении (либо об отказе в предоставлении) муниципальной услуги (в части постановкина учет) и передача решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе впредоставлении муниципальной услуги (в части постановки на учет) и личного дела заявителяспециалисту, ответственному за выдачу документов.Максимальный срок выполнения административных действий 1 час.Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочийдень. 54.Основанием для начала административной процедуры выдачи промежуточногорезультата, постановка на учет нуждающихся в предоставлении места в муниципальнойобразовательной организации является получение специалистом, ответственным за выдачудокументов, личного дела заявителя.55.Специалист, ответственный за выдачу документов, в зависимости от способаобращения и получения результатов муниципальной услуги, избранных заявителем:1)регистрирует решение о предоставлении муниципальной услуги (отказе впредоставлении муниципальной услуги) в журнале регистрации заявлений;2)уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услугиспособом, указанным в заявлении, а также посредством направления сведений в личный кабинетзаявителя на ЕПГУ;3)вручает (направляет) заявителю (почтовым отправлением, в электронной форме)решение о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальнойуслуги);4)передает дело специалисту, ответственному за делопроизводство, для последующей егорегистрации и передачи в архив.56.Результатом исполнения административной процедуры является вручение решения опредоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальнойуслуги лично либо направление его почтовым отправлением с уведомлением о доставке иличерез ЕПГУ, РПГУ.Максимальный срок исполнения административных действий 1 час.Максимальный срок исполнения административной процедуры 1 рабочий день.57. Основанием для начала административной процедуры выдачи направления для приемаребенка в образовательную организацию является получение специалистом, ответственным завыдачу результата предоставления муниципальной услуги, направления на бумажном носителедля приема ребенка в образовательную организацию в форме решения о предоставлениимуниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные



образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольногообразования» в части направления в муниципальную образовательную организацию(приложение№ 3 к настоящему административному регламенту) (далее - направление).58. Специалист, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальнойуслуги, извещает заявителей о результатах распределения мест в образовательных организацияхспособами, указанными заявителями в заявлении, а также в личный кабинет заявителя на ЕПГУ.Уполномоченный орган не несет ответственности за неполучение извещений заявителем в случаене предоставления заявителем сведений об изменении адреса (почтового, электронного), номерателефона заявителя, за действия третьей стороны, независящие от Уполномоченного органа.59.Извещение должно содержать следующую информацию:-номер образовательной организации, в которой предоставлено место для ребенка;-срок обращения в Уполномоченный орган для письменного подтверждения несогласия спредоставленным местом для ребенка в образовательной организации.Примерная форма извещения приведена в приложении № 5 к настоящемуадминистративному регламенту.60. Срок извещения заявителей о результатах распределения мест в образовательныхорганизациях начинается с даты подписания протокола о результатах распределения мест вобразовательных организациях и составляет не более десяти рабочих дней.61.В случае распределения более 1500 мест в образовательных организациях в период с 1апреля по 1 сентября, срок извещения о результатах распределения мест в образовательныхорганизациях составляет не более пятнадцати рабочих дней с даты подписания протокола орезультатах распределения мест в образовательных организациях.62.Специалист, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальнойуслуги, выдает направление в образовательную организацию, или заявителю в течение десятирабочих дней с даты получения заявителем извещения о предоставлении места ребенку вобразовательной организации.Направление в образовательную организацию действительно в течение десяти дней со дняего выдачи.63.Выданное направление регистрируется в журнале учета выдачи направлений вобразовательную организацию и закрепляется личной подписью заявителя.При отказе родителей (законных представителей) или при отсутствии их согласия/отказаот предложенных (предложенной) образовательных(ой) организаций(ии), при их неявке, а такжев случае несоблюдения заявителем сроков обращения в образовательную организацию, ребеноквосстанавливается в очереди в электронной базе данных РГИС ДДО с первоначальной датойучета и регистрации ребенка, и изменяется желаемая дата поступления на следующий учебныйгод. 64.Для письменного подтверждения своего несогласия с предоставленным местом дляребенка в образовательной организации заявитель обращается в Уполномоченный орган втечение десяти рабочих дней с даты получения направления в образовательную организацию сзаявлением. Примерная форма заявления приведена в приложении № 6 к настоящемуадминистративному регламенту.65.Специалист, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальнойуслуги, на основании заявления о несогласии с предоставленным местом для ребенка вобразовательной организации восстанавливает ребенка в электронной базе данных РГИС ДДО.Заявление о несогласии с предоставленным местом для ребенка в образовательной организациипередается на хранение в личное дело заявителя.66.В случае не обращения заявителя в образовательную организацию или непредоставления документов, необходимых для приема ребенка в образовательную организацию,при обращении заявителя в образовательную организацию для письменного подтверждениясвоего согласия с предоставленным местом для ребенка в образовательной организациипосредством подачи заявления в течение 30 календарных дней, место считается



невостребованным.В данном случае ребенок восстанавливается в очереди в электронной базе данных сучетом первоначальной даты регистрации в электронной базе данных.67.Результатом выполнения административной процедуры является выдача направлениязаявителю для обращения в образовательную организацию. Заявлению в автоматизированнойинформационной системе «Е-услуги. Образование» присваивается статус "Направлен в ДОО".68.Максимальный срок исполнения административных действий составляет 30 минут.Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 30 рабочихдней (в случае распределения более 1500 мест в детских садах в период с 1 апреля по 1 сентябрямаксимальный срок выполнения административной процедуры составляет 35 рабочих дней).69.В случае обнаружения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставлениямуниципальной услуги документах заявитель направляет в адрес Уполномоченного органазаявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, по форме согласно приложению № 7к настоящему административному регламенту, с приложением оригинала документа, выданногов результате предоставления муниципальной услуги.Заявление в порядке, установленном в Уполномоченном органе, передается нарассмотрение специалисту, ответственному за оформление и выдачу документов.Срок рассмотрения и выдачи документов с исправленными опечатками, ошибками неможет превышать 3 рабочих дней с момента регистрации заявления.В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальнойуслуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по вине Уполномоченногооргана и (или) должностного лица Уполномоченного органа, плата с заявителя не взимается.Основаниями для отказа в исправлении опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления муниципальной услуги документах являются:1)обращение в орган, не уполномоченный на осуществление данной муниципальнойуслуги;2)обращение лица, не являющегося Заявителем по данной муниципальной услуге всоответствии с пунктом 2 настоящего административного регламента.Жалоба заявителя на отказ Уполномоченного органа в исправлении допущенныхопечаток, ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документахлибо нарушение установленного срока таких исправлений рассматривается в порядке,установленном разделом 5 настоящего административного регламента.
Раздел IV. Порядок и формы контроля за исполнением административногорегламента70.Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными должностными лицамиУполномоченного органа положений настоящего административного регламента и иныхнормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальнойуслуги (далее - текущий контроль), осуществляется руководителем Уполномоченного органа, а впериод его отсутствия исполняющим обязанности руководителя Уполномоченного органа.71.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок с целью выявления иустранения нарушений прав Заявителей, а также иных заинтересованных лиц (граждан, ихобъединений и организаций, чьи права и законные интересы нарушены при предоставлениимуниципальной услуги), рассмотрения, подготовки ответов на обращения Заявителей изаинтересованных лиц.72.Проверки могут быть плановыми - осуществляться на основании программ проверок ивнеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные спредоставлением муниципальной услуги - комплексные проверки, или отдельные вопросы -тематические проверки.



Внеплановая проверка проводится в связи с конкретным обращением Заявителя,поступлением информации от заинтересованных лиц о нарушении действующегозаконодательства при предоставлении муниципальной услуги.73.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает всебя: проведение служебных проверок в случае поступления жалоб на действия (бездействие)должностного лица при предоставлении муниципальной услуги;выявление и устранение нарушений прав граждан, юридических лиц, индивидуальныхпредпринимателей.74. Для проведения проверки формируется комиссия, деятельность которойосуществляется в соответствии с планом проведения проверки. Состав комиссии и планпроведения проверки утверждаются правовым актом Уполномоченного органа. Результатыдеятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленныенедостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.75. Персональная ответственность должностных лиц Уполномоченного органазакрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.76. Должностные лица Уполномоченного органа в случае ненадлежащих предоставлениямуниципальной услуги и (или) исполнения служебных обязанностей, совершенияпротивоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность всоответствии с законодательством Российской Федерации.77. Уполномоченный орган ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностнымилицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные проверки и принимаетв соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении такихдолжностных лиц.78. Граждане, их объединения и организации вправе обратиться устно, направитьобращение в письменной форме или в форме электронного документа в адрес Уполномоченногооргана с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовыхактов Российской Федерации и Костромской области, муниципальных правовых актов,положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к полнотеи качеству предоставления муниципальной услуги, в случае предполагаемого нарушения прав изаконных интересов при предоставлении муниципальной услуги.Обращение заинтересованных лиц, поступившее в Уполномоченный орган,рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации. О результатах рассмотренияобращения не позднее дня, следующего за днем принятия решения, дается письменный ответ,который может быть направлен заказным почтовым отправлением по почтовому адресу,указанному в обращении, путем вручения обратившемуся лицу или его уполномоченномупредставителю лично под расписку или в форме электронного документа на адрес электроннойпочты обратившегося лица.Жалоба заявителя рассматривается в порядке, установленном разделом 5 настоящегоадминистративного регламента.
Раздел V. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений идействий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также егодолжностных лиц, муниципальных служащих79.Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия)Уполномоченного органа, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, припредоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.Обжалование решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, а также егодолжностных лиц, муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги вдосудебном (внесудебном) порядке не лишает Заявителей права на оспаривание указанныхрешений, действий (бездействия) в судебном порядке.



80.Информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия)Уполномоченного органа, а также его должностных лиц, муниципальных служащих,осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставлениямуниципальной услуги, на официальном сайте Уполномоченного органа, на ЕПГУ и РГТГУ.Уполномоченный орган обеспечивает в установленном порядке размещение иактуализацию сведений, содержащихся в настоящем пункте, а также в соответствующем разделеРГУ. 81. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок подачи и рассмотрения жалобы:1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг»;2) Закон Костромской области от 5 мая 2012 года № 224-5-ЗКО «О порядке подачи ирассмотрения жалоб на нарушение порядка предоставления государственных услуг натерритории Костромской области».82. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:1) нарушение срока регистрации заявления Заявителя о предоставлении муниципальнойуслуги;2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области дляпредоставления муниципальной услуги;4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативнымиправовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромскойобласти для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа непредусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иныминормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативнымиправовыми актами Костромской области;6)за требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, непредусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами Костромской области;7) отказ Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, висправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставлениямуниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставлениямуниципальной услуги;9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основанияприостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с нимииными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иныминормативными правовыми актами Костромской области;10) требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов илиинформации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальномотказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренныхФедеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг».83. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме вУполномоченный орган.84. Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, должностноголица Уполномоченного органа, муниципального служащего, руководителя Уполномоченногооргана, может быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет», официального



сайта Уполномоченного органа, ЕПГУ либо РИГУ, а также может быть принята при личномприеме Заявителя.85.Жалоба должна содержать:1)наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лицаоргана, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения идействия (бездействие) которых обжалуются;2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительстваЗаявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса)электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответзаявителю;3)сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющегомуниципальную услугу, муниципального служащего;4)доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.86.При рассмотрении жалобы Заявитель имеет право:1)представлять документы (их копии), подтверждающие доводы Заявителя, либообращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;2)знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, еслиэто не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанныхдокументах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или инуюохраняемую федеральным законом тайну;3)получать в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме ответ посуществу поставленных в жалобе вопросов;4)обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.87. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, либо заместителю главы, подлежитрассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалованияотказа Уполномоченного органа, в приеме документов у заявителя либо в исправлениидопущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срокатаких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.88.Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.89.Ответ на жалобу не дается в случаях, если в ней:1)не указаны фамилия Заявителя, направившего жалобу, и адрес, по которому долженбыть направлен ответ;2)текст не поддается прочтению (жалоба не подлежит рассмотрению, о чем в течение трехдней со дня регистрации сообщается Заявителю, направившему жалобу, если его фамилия иадрес поддаются прочтению);3)содержится вопрос, на который Заявителю неоднократно давались письменные ответыпо существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новыедоводы или обстоятельства, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принятьрешение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем поданному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобынаправлялись в один и тот же муниципальный орган или одному и тому же должностному лицу.О данном решении уведомляется Заявитель, направивший жалобу.90.При получении Уполномоченным органом жалобы, в которой содержатся нецензурныелибо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица,работника, а также членов их семей, вправе оставить жалобу без ответа и сообщить заявителю онедопустимости злоупотребления правом.91. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:1)жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения' исправления



допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услугидокументах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотренонормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актамиКостромской области;2)в удовлетворении жалобы отказывается.92.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 91настоящего административного регламента, Заявителю в письменной форме и по желаниюЗаявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотренияжалобы.В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю даетсяинформация о действиях, осуществляемых Уполномоченным органом, в целяхнезамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, атакже приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация одальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях получениямуниципальной услуги.В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даютсяаргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядкеобжалования принятого решения.93.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаковсостава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенноеполномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы ворганы прокуратуры и в органы, уполномоченные составлять протоколы об административныхправонарушениях в соответствии с Кодексом Костромской области об административныхправонарушениях.



Должность и ФИО сотрудника

Приложение 1 к административномурегламенту предоставления муниципальнойуслуги «Постановка на учет и направлениедетей в муниципальные образовательныеорганизации, реализующие образовательныепрограммы дошкольного образования»ЗАЯВЛЕНИЕо предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителеЯ, ________________________________________________________________(ФИО родителя (законного представителя),___________________________________________________________________________-паспортные данные (реквизиты документа, подтверждающего представительство), какродитель (законный представитель), прошу поставить на учет в качестве нуждающегося впредоставлении места в муниципальной образовательнойорганизации_______________________________________, а также направить на обучение с__________________(желаемая дата обучения) в муниципальную образовательную организацию___________________________________________(наименование образовательной организации) спредоставлением возможности обучения_____________________________________________________________________________(указать язык образования, режим пребывания ребенка в группе, направленность группы,реквизиты заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии))_____________________________________________________________________________(ФИОребенка, дата рождения, реквизиты свидетельства о рождении (документа, удостоверяющеголичность), проживающего по адресу___________________________________________________(адрес места жительства).При отсутствии мест для приема в указанной образовательной организации прошунаправить на обучение в следующие по списку образовательные организации (указываются впорядке приоритета).В связи с положенными мне специальными мерами поддержки (право на внеочередноеили первоочередное зачисление) прошу оказать данную услугу во внеочередном(первоочередном) порядке. Соответствующие документы, подтверждающие право, прилагаются.В образовательной организации (наименование образовательной организации изуказанной в приоритете) обучается брат (сестра) (ФИО ребенка, в отношениикоторого подается заявление) - ФИО (брата (сестры).Контактные данные: номер телефона, адрес электронной почты (при наличии)родителей (законных представителей).Приложение___________________________________________________________________.документы, которые представил заявитель
О результате предоставления муниципальной услуги прошу сообщить мне:по телефону: ______________________________;по почтовому адресу:_______________________________;по адресу электронной почты: ________________________(нужное вписать)



Должность и ФИО сотрудника

от

Приложение № 2 к административномурегламенту предоставления муниципальнойуслуги «Постановка на учет и направлениедетей в муниципальные образовательныеорганизации, реализующие образовательныепрограммы дошкольного образования»

Форма решения о предоставлении промежуточного результатамуниципальной услуги (в бумажной форме)

Наименование органа местного самоуправления

Кому:
РЕШЕНИЕо предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет и направлениедетей в муниципальные образовательные организации, реализующие

образовательные программы дошкольного образования» в части постановкина учет

№
Рассмотрев Ваше заявление от ________________________ № ___________________ иприлагаемые к нему документы, уполномоченным органом

наименование уполномоченного органа

принято решение: поставить на учет (ФИО ребенка полностью), в качестве нуждающегося в
предоставлении места в муниципальной образовательной организации/ (перечислитьуказанные в заявлении параметры)



Должность и ФИО сотрудника

Приложение № 3 к административномурегламенту предоставления муниципальнойуслуги «Постановка на учет и направлениедетей в муниципальные образовательныеорганизации, реализующие образовательныепрограммы дошкольного образования»

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги (вбумажной форме)
Наименование органа местного самоуправления

Кому:РЕШЕНИЕо предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет и направлениедетей в муниципальные образовательные организации, реализующие
образовательные программы дошкольного образования» в частинаправления в муниципальную образовательную организацию(в бумажной форме)

от_____________ № ___________________________________________________________
Вам предоставлено место в___________________(указываются название дошкольной

образовательной организации, в группе (направленность, с указанием вида для групп
компенсирующей и комбинированной направленности и профиля группы для оздоровительных
групп, возрастной указатель группы), с режимом пребывания (указывается режим пребывания
ребенка в группе) для обучения по образовательной программе (указываются наименование и
направленность образовательной программы (при наличии)) на языке (указывается
соответствующий язык образования)/для осуществления присмотра и ухода в
соответствии с ______________________________ (указываются реквизиты документа о
направлении ребенка в дошкольную образовательную организацию).

Вам необходимо_________________ (описывается порядок действия заявителя с
указанием срока выполнения действия).



Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

Приложение № 4к административному регламентупредоставления муниципальной услуги«Постановка на учет и направление детейв муниципальные образовательные организации,реализующие образовательные программы дошкольного образования»
Форма решения об отказе в предоставлении промежуточного результатамуниципальной услуги (в бумажной форме)

Наименование органа местного самоуправления

Кому:
РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные

организации, реализующие образовательные программы дошкольного
образования» в части постановки на учет

от________ №

Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине
___________________ (указывается причина, по которой по заявлению принято отрицательноерешение).Вам необходимо __________________ (указывается порядок действий, которыйнеобходимо выполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению).



Приложение № 5к административному регламентупредоставления муниципальной услуги«Постановка на учет и направление детей вмуниципальные образовательные организации,реализующие образовательные программыдошкольного образования»

Примерная форма

Ф.И.О.
адрес

ИЗВЕЩЕНИЕ
Уважаемый__________________________________!

Вам предоставлено место в ______________________________________________________номер образовательной организации, в которойпредоставлено место для ребенка
За получением направления или для письменного подтверждения несогласия спредоставленным местом для ребенка в образовательной организации Вамнеобходимо явиться в ______________________________________________________________сокращенное наименование органа местноюсамоуправления (или управления (отдела) образования)Срок обращения в течение 10 рабочих дней со дня получения извещения.

Дата_________________
Подпись специалиста_________________/



Приложение № 6к административному регламентупредоставления муниципальной услуги«Постановка на учет и направление детей вмуниципальные образовательные организации,реализующие образовательные программыдошкольного образования»

В(полное наименование образовательнойорганизации)Ф.И.О. заявителяЗАЯВЛЕНИЕо несогласии заявителя с направлениемв предложенную(ые) образовательную(ые) организацию(и)
Я, ____________________________________________________________________________,(фамилия, имя, отчество родителя (законного представителя ребенка)отказываюсь от предоставленного места в детском саду и проинформирован о том, что повторноданный детский сад предлагаться не будет до моего повторного обращения в__________________________________________________________________________________

Дата_________________ Подпись заявителя:

Подпись специалиста, принявшего заявление _



(ФИО заявителя)

Приложение № 7 к административному
регламенту предоставления муниципальной
услуги «Постановка на учет и направление
детей в муниципальные образовательные

организации, реализующие образовательные
программы дошкольного образования»

ЗАЯВЛЕНИЕоб исправлении технических ошибок в документе, выданном порезультатам предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет инаправление детей в муниципальные образовательные организации,реализующие образовательные программы дошкольного образования»

В департамент образования и науки Костромскойобласти
От:________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)____________________________________________
(номер телефон, адрес электронной почты,________________________________адрес регистрации)

Прошу устранить техническую ошибку в документе, выданном по результатампредоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей вмуниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программыдошкольного образования», а именно __________________________________________
(описание технической ошибки)

/ /(подпись заявителя, дата)


